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Knihovni fad skolni knihovny

I. Zakladni ustanoveni

€l. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou Masarykovy Zakladni $koly a matefské $koly, Hnojnik
120, okres Frydek-Mistek, p. 0. vyddvam tento knihovni fad $kolni knihovny.

2. Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovéni vefejnych knihovnickych

a informacnich sluZeb (knihovni zdkon) &. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5 knihovna realizuje
pravo obcana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim naplfiuje ¢l. 17 odst. 4
Listiny zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni pfedpisy:

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zédkona &. 257/2001 Sb.,

o knihovnach a podminkdch provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon),

Zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zdkon(i (autorsky zakon),

c) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaj a 0 zméné nékterych zakon(,

d) Zékon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve zn&nf zdkona &. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuéeni.
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Cl. 2 Poslani skolni knihovny

1. Skolni knihovna je zdkladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona & 257/2001 Sb.,
(knihovni zékon) a je zfizena za U¢elem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.
Jeji prioritou je informacni podpora vyucovaciho procesu $koly. Je informaénim

a komunikacnim centrem Skoly.

2. Organizatné se ¢leni na Zdkovskou knihovnu, ucitelskou knihovnu, studovnu,
informacni centrum.

Sidli na Masarykové Zékladni Skole a matefské $kole, 739 53, Hnojnik 120.

3. K podpofe innosti knihovny jmenuje feditel 3koly knihovni radu.

4. Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostfedky odpovida Feditel $koly.

5. Financnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostiedky pfidélené knihovné
z rozpoCtu Skoly, prostiedky ziskané prostifednictvim grant( a dary.

€l. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi titéné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, CD a DVD nosice, prace zak( 3koly.
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2. Knihovni fond je doplfiovan vsouladu se vzdéldvacim programem 3koly formou
nakupu z prostiedkl skoly, grantli a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany zhlediska jejich evidence, zpfistupnéni
uzivatelim
a ochrany v knihovnim modulu skolniho systému Bakalat.

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s knihovni radou, pedagogy
Skoly. Déle jsou vyfazovany opotfebované a ztracené dokumenty.

€l. 4 Poskytované sluzby - druhy

1. Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypljéni sluzby:

pUjcovani absencni (mimo knihovnu) — zahrnuje Zakovskou knihovnu a beletrii pro
dospélé,

pUjcovani prezenéni (v knihovné) — zahrnuje pfirucni fond nauéné ¢asti Skolni knihovny,
rezervace dokumentu pro absenéni pdjéovani,

b) informacni sluzby:

informace o katalozich,

bibliograficko-informacni,

resersni,

pfistup na internet,

c) referencni sluzby:

konzultacni,

faktograficke,

d) propagacni sluzby a vychova uzZivatel(:

novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou,

www stranky knihovny,

informaéni vychova,

kulturni a vzdélavaci akce pro Zaky.

2. Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3. Veskeré finanéni Castky (poplatky za sluzby, manipulacni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou UGctovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je ptilohou KR.

Cl. 5 Uzivatelé

1. UzZivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (Zdci - pfihldska
podepsand rodici, zaméstnanci Skoly).

2. PFi registraci je novy uZivatel seznamen s Knihovnim fadem knihovny. Je mu vydan:

a) uZivatelsky prikaz, ktery predklada pfi navstévé knihovny a studovny (prikaz mizZe byt
uloZen v knihovné); priikaz je nepfenosny a uZivatel ruci za jeho ochranu proti zneuziti,
ztratu je povinen ohlasit knihovné,
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b) moZna je i evidence ctenafd i vypljcek podle tfid (prikaz se nevyddvd),
c) mozna je i evidence vypujcek predmétovych komisi (priikaz se nevyddvd).
UZivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich - ukon&enf $kolni dochazky,
pfechod na jinou $kolu, na jiné pracovisté.
VSeobecnd prava a povinnosti uZivatell plati pro véechny bez rozdilu.
3. Knihovna rozliuje nésledujici uZivatele knihovny:
a) interni - Zaci, ucitelé, ostatni zaméstnanci skoly,
b) externi — byvali ucitelé a Zaci $koly.
Cl. 6 Prava a povinnosti uZivatel(
1. UZivatel mad pravo vyuzivat vSechny sluby poskytované skolni knihovnou.

2. Knihovna uspokojuje interni uZivatele knihovny.

3. Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho
ustanoveni a pokyny pracovniki knihovny, chrénit knihovni fond a majetek koly.

5. Zaci jsou povinni pfi ukonéeni $kolni dochézky a pfi pfechodu na jinou 3kolu vratit
viechny zapljcené dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemné.

6. Osobni Udaje o uZivateli budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, po
jejim ukonceni budou data likvidovéana.
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Il. Vypujéni fad knihovny

CL. 7 Zpasoby pljéovani
1. Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepUjéuji:
a) archivni exemplare,

dila, kterd jsou potfebnd kdennimu provozu knihovny (dila zafazend do pfirucni
knihovny, do studovny),

b) prace Zak( a vyucujicich,

c) periodika.

2. Uzivatel knihovny si mUze pUjcit nejvyée 2 knihovni jednotky.
€l. 8 Rozhodnuti o ptijéovani

1. Vyjimky povoluje vedouci knihovny.
€l. 9 Vypijéni Ihata

1. Dokumenty se pijéuji na dobu 1 mésice. (rozdéleni na beletrii a naucnou literaturu)
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2. Periodika na dobu 1 tydne.
3. Ostatni typy dokument( na dobu 1 tydne.

4, Prolongace (prodlouZeni vypUjéni lhity) je moind po domluvé s knihovnikem
dle aktudlni poptévky dokumentu, nejdéle na dobu 14 dnd.

€l. 10 Vraceni ptjéeného dokumentu, ruéeni uZivatele za pUjéeny dokument
1. Vdechny vypujéky museji byt vraceny 14 dnl pied ukon&enim Skolniho roku.

2. UZivatel nesmi ptjcovat vypljceny dokument dalS$im osobam a ruéi za néj po celou
dobu vypujcky.

3. Pro pdjéovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o pljcovani
véci. Vypujcky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny.

€l. 11 Podminky vyuZivani ostatnich slueb

1. Reprografické a kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potfebu

uzivatele,
v souladu s ustanovenim zékona &. 121/2000 Sh. (autorsky zékon).

Knihovna mGzZe odmitnout zhotovit kopii, je-li v rozporu s pravnimi predpisy.
Reprografické a kopirovaci sluzby provadi knihovnik.

2. Elektronické sluzby a vypocetni technika.

Uzivatel nesmi vyuZivat vypoéetni techniku knihovny k jinym uceldim nez k vyuZiti sluzeb
poskytovanych knihovnou.

Ziskana data slouZi vyhradné k jeho studijnim ucellm. UZivatel je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat (viz zdkon €. 121/2000 Sb., autorsky zékon).

Cl. 12 Poradkova opatfeni
1. Knihovna mGZe na zdkladé rozhodnuti vedeni Skoly stanovit registracni poplatek.

2. Nevrati-li uZivatel vypujéené knihy nejpozdéji den prfed koncem Skolniho roku,
pfipadné den pfed ukoncenim 3kolni dochazky, respektive pfechodu na jinou skolu,
knihovna mu Gétuje poplatky z prodleni (viz Cenik). Povinnost platit poplatek z prodleni
nastava vzdy nasledujici den.

3. UZivatel je povinen zachazet s vypuaj¢enymi knihami a asopisy Setrné a ukladat je na
vyhrazené misto.

Za z4dvainé poskozeni dokumentu je poZadovéna penéini ndhrada.

Zjistdné pogkozeni uZivatel ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpedi, Ze
bude hradit poskozeni dokumentu za predeslého uZivatele.

3. Za ztracenou nebo poskozenou knihovnfi jednotku je pozadovana nahrada:
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a) kniha téhoz vydani,

b) uhrazeni néklad( za pofizeni fotokopie a vazby,
c) stejny periodicky dokument,

soucasna cena periodika apod.

4. JestliZe uZivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se
jeji vraceni vymdhat pravni cestou. Pfi vymdhani pdjéené knihovni jednotky pravni
cestou Uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené
s pfipravou prdvniho vymahédni. Do vypofddéni pohleddvek md knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani dalSich sluZeb a zablokovat mu jeho téet.

5. UZivatelé jsou povinni vstupovat do knihovny bez svrchniho od&vu (kabdty, bundy
apod.), zavazadel (3kolni brasny apod.) a fadné pFezuti. V prostorach knihovny neni
dovoleno jist a pit, rusit ostatni.

6. Porusovéni knihovniho fadu ma za nésledek vyloudeni z fad étenarda.

lll. Rad studovny

Studovna slouZi uZivatelim ke studiu nebo k &etb&. Mohou vyuZivat nauénou literaturu,
jako jsou odborné encyklopedie, nauéné slovniky, odbornd periodika apod.

Cl. 13 Prava a povinnosti uZivatel(i ve studovné
1. UZivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.

2. Uivatel ma pravo uZivat ve studovné volné pfistupné fondy véetné novinek
a periodik.

3. Z volné pfistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, ktera pravé potiebuje,
po prostudovani je pfeda knihovnikovi.

4. UZivatel nemd pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty uréené
k prezenénimu pujéovani.

€l. 14 P¥istup do studovny
1. Pfistup do studovny maiji ¢tendfi s platnou registraci (pfipadné za jakych podminek).
2. Navstévnici studovny mohou ve studovné pouZivat pouze takové psaci prostfedky,
které nemohou zpUsobit poskozeni knihovniho fondu, neni dovoleno podtrhovani

a vpisovani poznamek do textu dokumentu.

3. Do studovny se nesmi vnaset tekutiny a jidlo.
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4. Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim
navstévnikiim studovny a uposlechnout pokyn odborného pracovnika knihovny.

5. Pfi odchodu ze studovny je navstévnik povinen predloZit odnaseny vlastni studijni
material a vypljcené knihy ke kontrole pracovnici u vypujéniho pultu.

IV. Zavérecna ustanoveni
€l. 15 Vyjimky z Knihovniho fadu

1. Ctendti a uZivatelé mohou podévat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemné
nebo Ustné pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v knihovnim fédu a jeho pfilohy Ceniku podléhaji schvaleni feditele
Skoly.

Cl. 16 Uéinnost

Knihovni fad je platny s G&innosti od 1. 9. 2023.

V Hnojniku dne 1. 9. 2023
.................................................... me Veroa )

Mgr. Dagmar Tobolova
reditelka Skoly



